
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

訓 練 科 名 基礎演習科 

訓 練 内 容 

社会人としての一般常識、コミュニケーションスキルやＩＴスキルを身につけ、 

事務分野、ものづくり分野、業界特化分野等のさまざまな体験実習を通して、 

今後のキャリア形成の方向性を明確にします。 

（詳細は裏面のカリキュラムのとおりです。） 

定 員 ２０名 

訓 練 場 所 唐津ビジネスカレッジ 

対 象 者 キャリア形成の方向を探索している方（主として、新卒者及び未就職者） 

訓 練 期 間 

平成２２年６月７日（月）～平成２２年１２月３日（金） ６ヶ月間 

８:５０～１４:３０ 

（原則として、土々日及び祝日は休み） 

テキスト代 ２０〃７００円 

申 込 方 法 

平成２２年４月１２日（月）～平成２２年５月１２日（水） 

１〄住所を管轄するハローワークで求職申し込みを行ってください。 

２〄ハローワークにおいて、キャリア々コンサルティングを受けます。 

  ※キャリアコンサルティングの結果、受講の申し込みが出来ない場合もあります。 

３〄受講申込書が交付されます。 

４〄受講申込書を記入のうえ、本校へ提出してください。 

面 接 選 考 

実施日〆平成２２年５月１４日（金） 

会  場〆唐津ビジネスカレッジ 

そ の 他〆時間等詳細は、別途ご本人あて通知します。 

選考結果は、５月１７日（月）にご本人あて 

通知します。 

 

  



○主な訓練内容○ 

科 目 科目の内容 訓練時間 

学

科 

社説読解 新聞の社説やコラムの読解及び解説 １２ 

図学 
平面図形、空間図形、投影法、平面図法、立体図法、 

展開図法及び数学図形 
１２ 

職業社会とモラル 社会規範、集団生活の規範、職業人の倫理、企業活動と倫理 １２ 

安全衛生 安全衛生の必要性、労働災害と対策、労働環境、安全衛生法規 １２ 

入所式々修了式々 

オリエンテーション 

入所許可後、オリエンテーション 

（時間割、生活指導、事務手続き等） 

修了証書授与後、今後の就職活動、事務手続き等 

６ 

実

技 

ワークガイダンス講習 対人関係、自己理解、仕事理解、職業意識、就職活動 ９０ 

ビジネス文書作成基礎演習 
文書作成の基本及び事前準備、文書の要約演習、議事録作成、 

報告書作成、企画書作成 ９０ 

ＩＴ活用の基礎演習 
ワープロソフト及び表計算ソフト基本操作、書式設定、文書作成、 

編集、グラフ作成、統計関数、数学々三角関数、論理関数、検索関数 
１８６ 

業界特化分野の基礎演習 
事務分野、医療事務分野、介護福祉分野、ものづくり分野などの 

業界特化分野の基礎課題作成演習 （各４５時間） 
１８６ 

職場体験、職業人講話、 

職場見学 

職業人講話（又は就職講話）4回×3時間 

職場見学 1回×3 時間  職場体験 1回×3 時間 
１８ 

訓練時間総合計 ６１８時間（学科５４時間、実技５４６時間、職場体験等１８時間） 

 

修了後に取得できる資格 日商PC検定、情報活用試験３級、ビジネス能力検定３級 （希望者は取得可能） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
学校法人 コア学園   

唐津ビジネスカレッジ 

 

〒847-002１ 唐津市松南町９４－１ 

TEL 0955―77―1771 

訓練場所 


